Guatemala, 30 de octubre de 2015
Informe de Actividades 10-2015

Licenciada

Lucia Dolores Armas Galvez
Viceministra de Cultura

Su Despacho

Estimada Licenciada Armas Galvez:

De la manera més atenta y respetuosa me dirijo a usted con el proposito de
presentarle mi informe de actividades mensuales conforme lo estipulado en el
Contrato Administrativo No. 494-2015, aprobado seguin Acuerdo Ministerial No.
48-2015 y para el cobro de mis honorarios estoy presentando la factura serie “C’
ndmero 0008, correspondiente al periodo comprendido del 01 al 31 de octubre de

2015.

Actividades Realizadas:

Se recopilaron los datos necesarios para la unificacion de la Agenda
Integrada del mes, por medio de visitas personales a las diversas unidades
de las Direcciones Generales del Viceministerio de Cultura

Se unifico la informacién y se supervisé el disefio e impresion de la Agenda
Integrada del mes; se difundio, via electronica, a las instituciones de las

Direcciones Generales.

Se convocd, atendié e informd a los medios de comunicacion de las
diferentes actividades que se desarrollaron durante el mes de octubre; se
trabajo para este fin, haciendo confirmaciones de las actividades
presentadas, elaborando los disefios digitales de convocatorias giradas,
confirmando via telefonica las convocatorias con los medios invitados,
coordinando la atencién personal a los medios en las ubicaciones donde se
realizaron las presentaciones, redactando boletines y entregandolos a
dichos medios para su difusion.

Se realiz6é la produccion informativa, por medio de boletines, reportajes,
notas culturales, reportajes y avances noticiosos de las actividades
artisticas y culturales, enviados a los comunicadores y periodistas de
secciones culturales, asi como por medio de las redes sociales.

Se elaboraron los programas protocolarios y programas generales para
cada una de las actividades, con mi participacion como Maestro de
Ceremonias y coordinacién protocolar, atendiendo al Cuerpo Diplomatico e



especiales que participaron en las diversas actividades de las Direcciones
Generales del Viceministerio de Cultura.

Se brindé apoyo al montaje general, en presencia de imagen del Ministerio
de Cultura y Deportes, supervision del audio, video y coordinacion general.

Se redactaron discursos para la Viceministra de Cultura Lucia Armas, en su
participacion en actividades programadas en la Agenda Cultural de octubre,
asi como acompafiamiento, cobertura informativa y apoyo logistico en
diversas actividades en representacion del Ministerio de Cultura'y Deportes.

Resultados Obtenidos:

Se presentd en los periodos establecidos, la recopilacion de los datos que
conforman la Agenda integrada de octubre, que sirvi6 de guia para el
desarrollo ordenado de los eventos presentados, logrando dar cobertura
periodistica a todos aquelios que fueron debidamente planificados.

Se logré difundir las actividades durante el mes a través de las redes
establecidas con los comunicadores y medios de comunicacion, quienes han
brindado una mayor cobertura a las actividades que en general se presentan
en el Viceministerio de Cultura y sus Direcciones Generales.
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